湖北文理学院借款管理办法
 （校政发财〔2014〕9号 2014年9月22日印发）
 
为保证学校资金的正常运转，规范单位及个人借款行为，防止不良资产的产生，特制定本办法。
一、借款原则
（一）预算控制
学校不办理无资金来源、无预算或超预算的借款，各单位应在核定的预算指标范围内办理借款业务。
（二）清理与结算
借款必须一事一借，一事一清，旧账不结，不添新账。不能一借多用，长期挂账，造成债权关系混乱。
（三）公款公用
学校借款只用于公用性开支，不对私人借款。
（四）责任明确
经批准同意借支的款项，必须由经办人办理借款手续，经办人必须是工资关系在我校的正式职工。
（五）先审后借
所有借款在学校财务审批人审批前都要由会计审核。按规定必须用公务卡结算的商品和服务支出，除对公转账外，不得借款，有借款未冲的，不得借款。
二、借款范围、限额和期限
（一）在不具备刷卡条件的地区发生的单笔消费在500元以上的商品和服务支出，可办理对公转账借款。
（二）在不具备刷卡条件的地区发生的单笔消费在500元以下的商品和服务支出，但累计支出较大，个人确实无法垫付的，可办理借款，借款转入借款人个人账户。
（三）个人不得因私借款，因大病就医存在经济困难的，可预借本人6个月以内的工资，借款次月起按月扣还，1年内结清。
三、借款程序
（一）填写借款单：填写借款单要真实、准确。写明借款时间、单位、用途、金额，字迹清楚不得涂改。借款人签名必须是本人亲笔，不得由他人代笔。同一份借款单上，不得签署两个或两个以上借款人姓名。
（二）单位负责人审批。
（三）会计审核：会计应审查借款资格，借款人不是我校正式职工或有借款未结清的，不得办理借款。审核借款人借款的范围和金额，对不符合本办法第二项规定的，不能办理。
（四）学校审批：30000元以下的借款，由学校财务部门负责人审批。30000元以上的，由分管财务的校领导审批。
（五）学校财务部门办理借款。
四、责任
（一）借款人应严肃对待借款，按规定用途使用所借资金，按规定期限及时报销冲账。凡超过规定报销期限1个月的，学校将扣发借款人工资，对个人不再办理新的借款。因借款人失职使借款变成呆账、死账，导致学校不良资产的，将追究借款人及单位负责人的经济责任，同时停办其所在单位该项经费借款。
（二）各单位应及时清理本单位的借款，按借款期限办理报销冲账手续。对上年借款没有报销的，学校财务部门将停办该单位的所有借款。
（三）计财处办理借款业务时，应认真细致地审核，符合要求的方可办理。不按规定程序办理造成损失的，将追究有关会计人员的责任。
五、本办法自发布之日起执行，原借款管理办法同时废止。
六、本办法由学校计财处负责解释。
 
